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Nr referencyjny: PU.29.10.2019.EM

ZAPYTANIE OFERTOWE

sktadane na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U z 2019 r.
poz.1843) w sprawie zlozenia oferty na zamodwienie na ,,Organizacj¢ konferencji pt:
Skuteczno$¢ dzialan samorzadu w kontekscie profilaktyki uzaleznien i przeciwdzialania
przemocy w rodzinie. Bariery i wyzwania. w dniu 4 grudnia 2019 r. w Markach w ramach
lokalnej kampanii profilaktycznej WOLNI i BEZPIECZNI”

ZAMAWIAJACY:

Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. T. Ko$ciuszki 39a

05-270 Marki

NIP: 1250858724

REGON: 002006716

CPV
55.30.00.00-3, 79951000-5

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamodwienia jest organizacja konferencji pt: ,,Skutecznos$¢ dzialan samorzadu
w kontekscie profilaktyki uzaleznien i przeciwdzialania przemocy w rodzinie. Bariery
i wyzwania” w dniu 4 grudnia 2019 r. w Markach w ramach lokalnej kampanii
profilaktycznej WOLNI i BEZPIECZNI”
Zakres zamOwienia obejmuje nast¢pujace elementy:
1) Rekrutacje uczestnikow konferencji,
2) Zapewnienie aranzacji sali konferencyjnej, nawigacji oraz obstugi konferencji,
3) Zapewnienie ustug restauracyjnych i cateringowych,
4) Zapewnienie materiatow konferencyjnych wg wytycznych Zamawiajgcego,
5) Zapewnienie w miar¢ mozliwosci prelegentow w osobach przedstawicieli Zarzadu
instytucji: Panstwowa Agencja Rozwigzywania Problemow Alkoholowych, Krajowe
Biuro ds. Przeciwdziatania Narkomanii, Rzecznik Praw Obywatelskich.
6) Zapewnienie relacji z konferencji w mediach, lokalnej prasie, oraz zapewnienie ustug
fotografa.
7) zapewnienie sprzgtu technicznego w tym mikrofondw i nagltosnienia wraz z obstuga.
8) Zapewnienie patronatu PARPA lub Rzecznika Praw Obywatelskich lub KBPN lub
Marszatka Wojewoddztwa Mazowieckiego.

2. TERMINY I WARUNKI WYKONANIA USLUGI

1) Termin realizacji ushugi ustala si¢ od dnia podpisania umowy do dnia 6 grudnia 2019
roku.

2) Zaktada si¢ udzial prelegentow zaakceptowanych przez Zamawiajacego

W nast¢pujagcym ramowym programie konferencji:

Godz. Element programu Uwagi

8.30-9.10 Rejestracja uczestnikow Serwis kawowy



https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-w-zakresie-organizowania-seminariow-8872
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9.30-10:00 Powitanie i Panel otwarcia

10:00-10:50 Panel |

10.50-11.10 Przerwa kawowa Serwis kawowy
11.10-12:30 Panel 11

12.30-13.30 lunch bufet stojacy
13.30-14.20 Panel 11

14:20-15:10 Panel I11

15:10 - 15:30 Przerwa kawowa Serwis kawowy
15:30 - 16:10 Panel dyskusyjny

16:10 - 16:30 Zakonczenie konferencji Serwis kawowy

1) Konferencja powinna si¢ rozpoczaé wystgpieniem osoby medialnej zaangazowanej
w przeciwdziatanie przemocy np. Sedzia Anna Maria Wesolowska. Konferencja

powinna mie¢

charakter interaktywny tj. podzielona na 3 panele tematyczne

z zaangazowaniem co najmniej 3 osob do kazdego panelu.

a)

b)

c)

w pierwszym panelu glos powinny zabra¢ osoby do$wiadczajgce
uzaleznien lub wspotuzaleznione, podsumowaniem panelu bedzie
wystapienie eksperta w dziedzinie terapii uzaleznien (wskazane osoby
ze stowarzyszenia MONAR lub/i PARPA). Cato$¢ realizacji panelu
bedzie moderowana przez prowadzacego w formie swobodnego
wywiadu z prelegentami. Wskazane jest aby moderator byt osoba
doswiadczong w przeprowadzaniu wywiadéw np. dziennikarz / osoba
medialna/.

W drugim panelu glos zabiorg osoby doswiadczajace przemocy
w rodzinie, podsumowaniem panelu bedzie wystapienie eksperta
w dziedzinie przeciwdziatania przemocy (wskazane osoby zwigzane
ze stowarzyszeniem  Niebieska Linia, Przedstawicielem Policji,
Rzecznikiem Praw Obywatelskich). Cato$¢ realizacji panelu bedzie
moderowana przez prowadzacego w formie swobodnego wywiadu
z prelegentami.

W trzecim panelu zabiorg glos osoby doswiadczajace przemocy
seksualnej, podsumowaniem bloku bedzie wystapienie eksperta w
dziedzinie przemocy seksualnej (wskazane autorytety w w/w
dziedzinie takie jak Prof. Lew Starowicz). Cato$¢ realizacji panelu
bedzie moderowana przez prowadzacego w formie swobodnego
wywiadu z prelegentami.

2) Na zakonczenie konferencji zaplanowany jest panel dyskusyjny z wilaczeniem
uczestnikow konferencji w dyskusje.

3) Wykonawca utworzy wydarzenie na portalu spotecznosciowym oraz stworzy e-maila
do kontaktu z uczestnikami konferencji i zaproszonymi go$¢émi.

4) Wykonawca zaprojektuje w porozumieniu z Zamawiajagcym materiaty konferencyjne
oraz zaproszenia w ilosci 200 sztuk:

a)
b)
c)
d)
e)

notatniki

dtugopisy

smycze

antystres

poradnik ,,Krok po kroku” + program konferencji



ul. KoSciuszki 39A, 05-270 Marki
OSRODEK POMOCY tel. 22 771 30 23, e-mail: ops@marki.pl
SPOLECZNE) W MARKACH NIP 125-08-58-724, REGON 002006716

f) torby bawelniane

5) Zamawiajacy po podpisaniu umowy przekaze Wykonawcy wytyczne dotyczace
materiatow konferencyjnych.

6) Wykonawca w ciggu 3 dni od daty otrzymania wytycznych przedstawi
Zamawiajacemu do akceptacji projekty materialéw (teczka, dhlugopis, smycz,
program konferencji, plakaty, elementy wystawiennicze typu roll-up).

7) Wykonawca wyprodukuje materiaty konferencyjne wg wzordéw zaakceptowanych
przez Zamawiajacego i dostarczy je na miejsce konferencji najpozniej do dnia 3
grudnia 2019 godz. 12.00.

8) Przygotowanie aranzacji pomieszczen oraz hawigacji w sali konferencyjnej:

a) Wykonawca dokona aranzacji pomieszczen, w ktorych odbywa si¢ konferencja
(sala widowiskowa) i1 pozostate elementy konferencji (przerwy kawowe i lunch).

b) Wykonawca dokona dekoracji florystycznej Sali konferencyjnej (wyklucza sie
uzycie kwiatow sztucznych) dostosowanej wielkoscia do rozmiaréw podium
i liczby panelistow ( od 3- 5).

c) Wykonawca zapewni odpowiednig liczbg 0sob (minimum 3) na potrzeby obstugi
konferencji jako ,,personel wykonawcy”, ktory musi posiada¢ dobrag znajomosc¢
programu konferencji i topografii miejsca konferencji.

d) personel wykonawcy odpowiedzialny bedzie m.in. za prowadzenie punktu
informacyjnego, konfekcjonowanie i dystrybucje materiatow dla uczestnikow
konferencji, podawanie uczestnikom dyskusji mikrofonow w trakcie konferencji
na Sali widowiskowej — 2 osoby.

9) Wykonawca zorganizuje serwis kawowy i lunch wraz z obstuga i wynajmem
stolikow barowych.

10) Lunch bedzie sktadat si¢ z zupy oraz drugiego goracego dania.

11) Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu propozycje menu lunchu na stojgco oraz
serwisu kawowego dla maksymalnie 200 os6b serwowanych we wskazanych
pomieszczeniach.

12) Obowigzkiem Wykonawcy bedzie utylizacja pozostatych po konferencji odpadkoéw
zywnosci zgodnie z zasadami segregacji.

13) Zapewnienie sprzgtu technicznego:

a) Wykonawcy zostang udostepnione w dniu 4 grudnia nicodptatnie pomieszczenia
w budynku w ktorym bedzie odbywaé si¢ konferencja, z dostepem do tacza
pradowego, (sala na potrzeby konferencji dla maksymalnie 200 uczestnikow, hol,
zaplecze sanitarne i szatnie, przestrzenie na umieszczenie standow reklamowych i
materialow informacyjno-promocyjnych; oraz organizacje punktu
informacyjnego, serwisu kawowego i lunchu);

b) Zamawiajacy zorganizuje wizj¢ lokalng z wybranym wykonawcg najpdzniej w
ciggu 5 dni roboczych po podpisaniu umowy z Wykonawca;

€) Wszystkie dziatania podejmowane przez Wykonawce wymagaja uzgodnien z
kierownikiem/wtascicielem obiektu, w ktorym odbedzie si¢ konferencja.

3. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY
1) o realizacje zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy: osoby fizyczne prowadzace
dzialalno$¢ gospodarcza lub osoby prawne, fundacje i stowarzyszenia legitymujace
si¢ co najmniej rocznym doswiadczeniem w realizacji imprez masowych lub
organizacji konferencji, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie nalezytym wykonaniem, co najmniej 2 ustug odpowiadajagcych swoim
rodzajem przedmiotowi zamowienia, z ktorych kazda:
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a)polegata na organizacji i obstudze wydarzenia konferencyjnego o
charakterze konferencji, kongresu, seminarium, debaty lub
sympozjum (z wyjatkiem szkolen)

b)odbyta si¢ z udziatem co najmniej 200 uczestnikdw,

C)obejmowata zapewnienie prelegentow, punktu informacyjnego,
organizacji cateringu (serwis kawowy i lunch).

2) Zamawiajagcy dokona oceny spelniania przez wykonawc¢ warunkow udziatu
w postgpowaniu na zasadzie spelnia/nie spelnia, na podstawie o$wiadczen
1 dokumentow ztozonych przez wykonawce wraz z oferta,

3) Zamawiajacy wykluczy WykonawcoOw nie spetniajagcych warunkéw okreslonych

wust. 1i 2.

4. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1) Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.
2) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania

ofert.

5. KRYTERIUM WYBORU OFERT

Oferty otrzymaja punkty w dwoch Kryteriach, zgodnie z waga:

KRYTERIUM OCENY OFERTY VV['S}O(?A
Najnizsza cena brutto obejmujaca cate zamowienie wskazane w 60
ofercie
Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji wydarzen 40
konferencyjnych
Razem 100
1) Wartos¢ punktowa oferty w kryterium CENA, obliczona begdzie zgodnie z ponizszym
wzorem:
najnizsza cena
warto$¢ punktowa oferty = x 100 x 60%

cena badanej oferty

2) Wartos¢ punktowa oferty w kryterium ,,Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji
wydarzen konferencyjnych” , ustalona bedzie zgodnie z ponizszymi zatozeniami:
10 pkt - organizacja 1 wydarzenia dla co najmniej 200 0sob,
20 pkt — organizacja 2 wydarzen dla co najmniej 200 0s6b,
30 pkt — organizacja 3 wydarzen dla co najmniej 200 0sob
40 pkt — organizacja 4 lub wiecej dla co najmniej 200 0sob

3) Na potwierdzenie doswiadczenia Wykonawca w zalgczeniu do Formularza
ofertowego sktada wykaz wykonanych ustug oraz poswiadczenie potwierdzajace
nalezyte wykonanie ustugi, albo o§wiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych
przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac.

4) Sumaryczna liczba punktow zostanie obliczona wedtug wzoru:

W=C+D
gdzie:

W — Iaczna liczba punktow wszystkich kryteridw
C — liczba punktow dla kryterium ,,cena”
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D — Liczba punktéw dla kryterium ,,doswiadczenie” Wykonawcy w realizacji
wydarzen konferencyjnych”.

6. DOKUMENTY JAKIE WYKONAWCA POWINIEN DOEACZYC DO
OFERTY

1) Formularz ofertowy — Zatacznik Nr 1 do Zapytania.

2) W przypadku, gdy Wykonawca nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze
Sadowym — kopie¢ aktualnego wyciagu z innego rejestru lub ewidencji, ewentualnie
inny dokument potwierdzajacy status prawny oferenta. Odpis musi by¢ zgodny ze
stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostal wydany.

3) W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji Wykonawcy sktadajgcego oferte
niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wilasciwego rejestru -
dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu Wykonawcy.

4) Kopi¢ umowy lub statutu spotki - w przypadku gdy Wykonawca jest spotka prawa
handlowego, o ktorej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

5) Wykaz o0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ushlug, wraz z informacjami na temat ich
doswiadczenia 1 wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci. Wykaz nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 2 do Zapytania.

6) Oswiadczenie i wykaz uslug wykonanych w ciggu ostatnich 3 lat— Zatgcznik Nr 3 do
Zapytania.

7. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1) Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 28.10.2019 r. do godz. 10.00 w zamknigte;j
kopercie w Os$rodku Pomocy Spotecznej w Markach przy ul. Ko$ciuszki 39A
z dopiskiem ,, Kompleksowa ustuga obstugi konferencji”

2) Oferty ztozone po terminie nie b¢dg rozpatrywane.

3) W niniejszym postepowaniu oferty, oswiadczania, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub poprzez
korespondencj¢ e-mail.

8. INFORMACJE DODATKOWE

1)Osoba upowazniong do kontaktu z oferentami jest Ewa Motyczynska e-mail:
profilaktyka@opsmarki.pl lub Magdalena Rogalska-Kusarek, e-mail:
magdalena.rogalska@marki.pl.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych,

3)Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.

4)Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

5)Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ ztozenia zamowienia uzupetniajacego.

Marki, dnia 18.10.2019r.

Magdalena Rogalska-Kusarek
DYREKTOR
Osrodek  Pomocy  Spolecznej
w Markach
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